
 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ       โรงเรียนเขาทรายทับคล้อพิทยา    อำเภอทับคล้อ    จังหวัดพิจิตร 
ที ่…………………………………. วนัที่ ………….. เดือน .............................................. พ.ศ. ................................ 
เรื่อง ขออนุมัติจัดซื้อวัสดุ – ครุภัณฑ ์

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรยีนเขาทรายทับคล้อพิทยา 
ด้วย ข้าพเจ้า ........................................................................ ผูร้ับผดิชอบ กิจกรรม .............................................................. 

....................................................................................................................... ตามโครงการ .................................................................. 

................................................................................................................. กลุ่มงาน บริหาร.................................................................... 
มีความประสงค์ที่จะขอ จดัจ้าง/ซอ่มแซม/จดัซื้อ  วัสดุ  ครภุณัฑ์   อื่น ๆ (ระบุ)................................................................... 
เพื่อใช้ในการ .......................................................................................................................................................................................... 
เป็นจำนวนเงิน ....................................... บาท ( .................................................................................................................................. )   
ใช้เงิน   อุดหนุน   พัฒนาผู้เรียน   บำรุงการศึกษา   รายไดส้ถานศึกษา   อื่นๆ ....................................................... 
โดยมรีายละเอียดตามเอกสารที่ส่งมาด้วย  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
ลงช่ือ...........................................ผู้รับผิดชอบกิจกรรมโครงการ                                                   

                (........................................................) 
ความเห็นของหัวหน้าโครงการ 
 ........................................................................................................................................................................ 

ลงช่ือ..............................................................หัวหน้าโครงการ                                                   
                 (.......................................................................) 

 วันท่ี..................เดือน....................................พ.ศ............. 
การตรวจสอบจากแผนงาน 
 วงเงินท่ีได้รับ....................................บาท  ยอดยกมา.....................................บาท 
 ขอใช้ครั้งนี้.......................................บาท  คงเหลือ.........................................บาท 

ลงช่ือ..........................................................................แผนงาน                                                   
                              (นางสาวตติยา จตรุไพบูลย์กลุ) 

      วันท่ี.............เดือน...............................พ.ศ............. 
ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
 เห็นสมควรมอบพัสดุดำเนินการ 
 เห็นสมควรมอบการเงินดำเนนิการ 
 
                    ลงช่ือ................................................................ 
                             (นางสาวนพรัตน์  ทสะสังคินทร์) 
               วันท่ี .......... เดือน ........................... พ.ศ. .............. 
 

ความเห็นของผู้อำนวยการ 
 อนุมัติ    
 ไม่อนุมัติ................................................................ 

 
                   ลงช่ือ ................................................................ 

                               (นางสาวจิรัฐิติกาล บุญอินทร์) 
                    ผู้อำนวยการโรงเรียนเขาทรายทับคล้อพิทยา 

 
รับทราบเพ่ือดำเนินการ 
 
         ลงช่ือ.............................................................หัวหน้าพสัดุ  
                        (นางสาวณิชกมล มีศริิ)  
          วันท่ี.........เดือน....................................พ.ศ............. 

รับทราบเพ่ือดำเนินการ 
         
         ลงช่ือ......................................................เจ้าหน้าที่การเงิน  
               (………………………………………………)  
       วันท่ี...........เดือน....................................พ.ศ............. 



 
รายละเอียดรายการจัดซื้อวัสดุ-ครุภัณฑ์ 

 

ลำดับ
ที ่

รายการวัสดุ/ครุภัณฑ์ จำนวนต่อ
หน่วย 

ราคาต่อ
หน่วย 

จำนวนเงิน 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

รวมราคา  

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7 %  

รวมเงินทั้งสิ้น   

 
          ลงชื่อ ...........................................................  

                          ( ...................................................... ) 
                   ผู้ขออนุมัติจัดซื้อ 

               วันที่ ......... เดือน ........................... พ.ศ. .............. 
โดยเสนอรายชื่อกรรมการตรวจรบัพัสดุ ดังนี ้

1. ................................................................ ประธานกรรมการ 
2. ................................................................      กรรมการ 
3. ................................................................ กรรมการ 

(หมายเหตุ ;  จัดซื้อ/จดัจ้าง ใช้งบประมาณต่ำกว่า 10,000 บาท เสนอรายชื่อกรรมการคนเดียว 
                                   จัดซื้อ/จัดจ้าง ใช้งบประมาณตั้งแต่ 10,000 บาท ข้ึนไป ให้เสนอรายชื่อกรรมการ 3 คน) 

    ลงชื่อ........................................ผู้ตรวจประมาณการ  
        หัวหน้าเจ้าหน้าที่/เจ้าหน้าที่พัสดุ 


