
แบบขออนุญาตใช้ยานพาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ 
 

สำนักงานเขตพื้นที่การศกึษามัธยมศึกษาพิจติร   
เรื่อง  ขออนุญาตใช้ยานพาหนะส่วนตัวไปราชการ 
 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรยีนเขาทรายทับคล้อพิทยา 
 

ด้วยข้าพเจา้............................................................ตำแหน่ง............................................................. 
สำนักงานเขตพื้นที่การศกึษามัธยมศึกษาพิจติร  พร้อมดว้ย.................................................................................. 
..................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 
ได้รับคำสั่งให้ไปปฏิบัติราชการเพื่อ............................................................................................................................ 
ณ..................................................................................ระหว่างวันที่........................................................................... 
ถึงวันที่....................................................................ตามเส้นทางจาก........................................................................... 
...................................................................................................................................................................................... 
เป็นระยะทางไป-กลับ  จำนวน.........................กิโลเมตร 
 

ในการไปครั้งนี ้ ข้าพเจา้มีความประสงค์ขอใช้ยานพาหนะส่วนตัว  ประเภท 
 รถจักรยานยนต ์                           รถยนต์ส่วนบุคคล 

เป็นยานพาหนะของ................................................หมายเลขทะเบียน........................................และขอเบิกค่าชดเชย
น้ำมันกิโลเมตรละ..............บาท  เป็นเงิน.......................บาท  (..................................................................................) 
 

              ผู ้เดินทางไปราชการซึ่งเป็นเจ้าของผู้ครอบครอง หรือผู้ขับยานพาหนะส่วนตัวจะขอหรือจะ
เรียกร้องให้ทางราชการจ่ายเงินให้นอกจากเงินชดเชยน้ำมันอีกไม่ได้ ทั้งนี้ไม่ว่าจะเป็นกรณีใดๆ และในกรณีที่มี                   
คำพิพากษาให้ทางราชการต้องรับผิดหรือร่วมรับผิดในค่าสินไหมทดแทนอันเกิดจากอุบัติเหตุ เพราะการใช้ยานพาหนะ
ส่วนตัวไปราชการ ผู้เดินทางไปราชการซึ่งเป็นเจ้าของผู้ครอบครอง หรือผู้ขับยานจะต้องเป็นผู้ชดใช้แทน 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
ลงชื่อ......................................................ผู้ขออนุญาต 
       (........................................................) 
ตำแหน่ง...................................................... 

 
คำสั่ง 

  อนุญาต    ไม่อนุญาต 

ลงชื่อ.....................................................ผู้อนุญาต 
       ( นางสาวจิรัฐติิกาล  บุญอินทร์ ) 

        ตำแหน่ง  ผูอ้ำนวยการโรงเรียนเขาทรายทบัคล้อพิทยา 


